
Zarz^dzenie nr 02/11 
Wojta Gminy Lopuszno 

z dnia 03 stycznia 2011 roku 

w sprawie: 
1. wzoru wniosku na dofinansowanie przedsi^wzi^cia w zakresie sportu, 
2. wzoru sprawozdania z rozliczenia udzielonej dotacji przyznanej na 

przedsi?wzi?cia w zakresie sportu 

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorz^dzie gminnym 
/Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pozn,. zmianami/ zarz^dzam co nast^puje: 

§1. W wykonaniu uchwaly nr XXXVIII/237/2010 z dnia 09 listopada 2010 roku okreslam: 
• wzor wniosku o dofinansowanie przedsi^wzi^c w zakresie sportu stanowi^cy 

zal^cznik nr 1 do zarz^dzenia 
• wzor sprawozdania z rozliczenia dotacji przyznanej na przedsi^wzi^cia w zakresie 

sportu stanowi^cy zal^cznik nr 2 do zarz^dzenia 
• instrukcja wypelniania wniosku stanowi^ca zal^cznik nr 3 do zarz^dzenia 

§2. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 

EFA. DOMARADZKI 



Zat^cznik nr 1 
do Zarz^dzenia nr 02/11 
Wojta Gminy Lopuszno 
z dnia 03 stycznia 2011 r. 

( p i e c z g c wnioskodawcy) ( d a t a i m i e j s c e z l o z e n i a wniosku) 

WNIOSEK 

R E A L I Z A C J I ZADANIA Z Z A K R E S U ROZWOJU SPORTU 

POD NAZWA 

W O K K E S I E OD DO 

SKIADANY P R Z E Z 

(nazwa wnioskodawcy) 

W FORMIE WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA PRZEZ GMINE; iOPUSZNO 

WRAZ Z WNIOSKIEM O PRZYZNANIE D O T A C J I ZE SRODKOW P U B L I C Z N Y C H 

W KWOCIE 

I . Dane d o t y c z ^ c e w n i o s k o d a w c y 

1) p e l n a nazwa 
2) forma prawna 
3) numer w Krajowym R e j e s t r z e S^dowym l u b w innym r e j e s t r z e * 

4) data wpisu, r e j e s t r a c j i l u b u t w o r z e n i a 
5) nr NIP n r REGON 
6) dokladny adres: miejscowosc u l . ... 

gmina powiat wojewodztwo 
7) t e l f a k s 

e - m a i l : h t t p : / / 
8) nazwa rachunku, na k t o r y ma bye przekazana d o t a c j a 

9) nazwiska i imiona osob upowaznionych do podpisywania umowy 
o wykonanie zadania p u b l i c z n e g o 

10) nazwa, adres i t e l e f o n kontaktowy j e d n o s t k i bezposrednio wykonuj^cej 
zadanie, o kt o r y m mowa w o f e r c i e 

11) osoba upowazniona do s k i a d a n i a w y j a s n i e n i u z u p e l n i e n 
d o t y c z ^ c y c h o f e r t y ( i m i $ i nazwisko, n r t e l e f o n u kontaktowego i e r m a i l ) 
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12) p r z e d m i o t d z i a l a l n o s c i s t a t u t o w e j ( c e l e s t a t u t o w e ) : 

13) zakres prowadzonej d z i a l a l n o s c i s t a t u t o w e j : 

a) zakres d z i a l a l n o s c i s t a t u t o w e j prowadzonej n i e o d p l a t n i e : 

b) zakres d z i a l a l n o s c i s t a t u t o w e j prowadzonej o d p l a t n i e : 

Dane dotycz^ce imprez organizowanych przez Klub w roku obj^tym wnioskiem 
Nazwa in5>rezy Data i m i e j s c e 

przeprowadzenia I l o s c uczestnikow 

Dane dotycz^ce u d z i a l u zawodnikow Klubu w imprezach i zawodach sportowych w 
roku obj^tym wnioskiem 

Nazwa imprezy Data i m i e j s c e 
przeprowadzenia 

Imie i nazwisko 
s t a r t u j ^ c e g o 
zawodnika 

O s i ^ g n i e t e 
w y n i k i 

14) j e z e l i KlTob prowadzi d z i a l a l n o s c gospodarcz^: 

a) numer wpisu do r e j e s t r u p r z e d s i ^ i o r c o w 
b) przedmiot d z i a l a l n o s c i gospodarczej 

I I . O p i s z a d a n i a 

1. Nazwa zadania 

2. M i e j s c e wykonywania zadania 
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3 . Cel zadania 

4. Opis k o l e j n y c h d z i a l a n planowanych p r z y r e a l i z a c j i zadania 

5. Liczbowe o k r e s l e n i e s k a l i d z i a l a n podejmowanych p r z y r e a l i z a c j i zadnia 

6. Zakladane r e z u l t a t y r e a l i z a c j i zadania 

I I I . K a l k u l a c j a p r z e w i d y w a n y c h k o s z t o w r e a l i z a c j i z a d a n i a 

1. C a i k o w i t y koszt zadania 
2. K o s z t o r y s ze wzgl^du na r o d z a j kosztow 

Lp. Rodzaj kosztow) 
Koszt 

c a i k o w i t y 
(w z l ) 

Z tego z 
wnioskowanej 

d o t a c j i (w z l ) 

Z tego z finansowych 
srodkow wlasnych, 

srodkow z innych z r o d e l 
oraz wplat i o p l a t 

adresatow 
(w z l ) * 

Ogolem 

3. Z r o d l a f i n a n s o w a n i a zadania 

Zrodio finansowania z l % 
Wnioskowana kwota d o t a c j i 

Finansowe s r o d k i wlasne, s r o d k i z i n n y c h z r o d e l 
adresatow* 

oraz w p l a t y i o p i a t y 

(z t e g o w p l a t y i o p i a t y adresatow zadania z l ) 

Ogolem 100% 



4. Uwagi mog^ce miec znaczenie p r z y ocenie k o s z t o r y s u : 

5. Pozafinansowy wklad wiasny w r e a l i z a c j i zadania (np. swiadczenia 
w o l o n t a r i u s z y ) 

I V . I n n e w y b r a n e i n f o r m a c j e d o t y c z ^ c e z a d a n i a : 

1. P a r t n e r z y b i o r ^ c y u d z i a l w r e a l i z a c j i zadania (ze szczegolnym 
uwzglgdnieniem a d m i n i s t r a c j i p u b l i c z n e j ) . 

I n f o r m a c j e na temat dotychczasowych zadaii r e a l i z o w a n y c h we wspolpracy z 
a d m i n i s t r a c j a p u b l i c z n ^ : 

Dotychczasowe doswiadczenia w r e a l i z a c j i zadan podobnego r o d z a j u : 

2. Posiadane zasoby kadrowe wnioskodawcy - konieczne z punktu w i d z e n i a 
r e a l i z a c j i zadnia przewidywane do w y k o r z y s t a n i a p r z y r e a l i z a c j i zadania. 
Ogolna l i c z b a osob p r a c u j a c y c h p r z y r e a l i z a c j i z adania (w p r z e l i c z e n i u na peine e t a t y ) : 

W tym w o l o n t a r i u s z e (w p r z e l i c z e n i u na peine e t a t y ) : 

Inne i n f o r m a c j e o zasobach kadrowych, w tym k w a l i f i k a c j a c h osob z a t r u d n i o n y c h 
p r z y r e a l i z a c j i zadania oraz o k w a l i f i k a c j a c h w o l o n t a r i u s z y : 

Dane dotycz^ce kadry szkoleniowej Klubu: 
I m i e i nazwisko Oprawnienia 

Inne i s t o t n e i n f o r m a c j e dotycz^ce zasobow kadrowych: 

3. Posiadane r o d z a j e zasobow rzeczowych ( l o k a l o w e , sprz^towe - wraz z 
informacje^ o s t a n i e technicznym, inne) - wazne z punktu w i d z e n i a r e a l i z a c j i 
zadania. 

Dane dotycz^ce obiektow pozostaj^cych w a d m i n i s t r a c j i Klubu: 

Rodzaj obiektu L o k a l i z a c j a 
(adres) 

Stan w l a s n o s c i i 
forma prawna 
wladania oraz 

warunki wladania 

Stan t e c h n i c z n y i 
wyposazenie 

obiektu 

Srednie roczne 
k o s z t y utrzymania 

obiektu(podac 
r o d z a j kosztow) 
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Dane dotycz^ce wynajmowania przez Klub obiektow od innych i n s t y t u c j i : 

Rodzaj o b i e k t u 
I n s t y t u c j a , od 

k t o r e j o b i e k t j e s t 
wynajmowany 

Podstawa i forma 
wynajmu 

wysokosc o p i a t y 
ponoszonej za wynajem 

Inne i s t o t n e i n f o r m a c j e dotycz^ce zasobow rzeczowych i kosztow: 

4. Dodatkowe uwagi l u b i n f o r m a c j e wnioskodawcy: 

Oswiadczam(-my), ze: 
1) proponowane zadanie w c a i o s c i m i e s c i si§ w z a k r e s i e d z i a l a l n o s c i s t a t u t o w e j 
wnioskodawcy, 
2) w ramach s k l a d a n e j o f e r t y przewidujemy p o b i e r a n i e * / n i e p o b i e r a n i e * o p l a t od 
adresatow zadania, 
3) wnioskodawca j e s t zwi^zany n i n i e j s z ^ o f e r t y przez okres do d n i a , 
4) w s z y s t k i e podane w o f e r c i e i n f o r m a c j e s^ zgodne z aktualnym 
stanem prawnym i faktycznym. 

Przed podpisaniem umowy wnioskodawca zobowi^zuje s i e d o s t a r c z y c : 
1. Aktualny odpis z r e j e s t r u lub odpowiednio wyci^g z e w i d e n c j i lub inne 
dokumenty potwierdzaj^ce s t a t u s prawny wnioskodawcy i iimocowanie osob go 
reprezentujacych. 
2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe ( b i l a n s , rachunek wynikow liib 
rachunek zyskow i s t r a t , informacja dodatkowa) za o s t a t n i rok. 

( p i e c z ^ c wnioskodawcy) 

(podpis osoby upowaznionej l u b p o d p i s y osob upowaznionych do 
s k i a d a n i a oswiadczen w o l i w i m i e n i u wnioskodawcy 

* Niepotrzebne s k r e s l i c . 



Zat^cznik nr 2 
do zarz^dzenia nr 02/11 

Wojta Gminy Lopuszno 
z dnia 03 stycznia 2011r. 

SPRAWOZDANIE (CZ^SCIOWE*/KONCOWE*)'> 

z wykonania zadania publicznego 

(nazwa zadania) 

w okresie od do , 
okreslonego w umowie nr , 

zawartej w dniu , pomi^dzy 
a 

(nazwa organu zlecaj^cego) (nazwa klubu sportowego 

Data zlozenia sprawozdania: 

Czfsc I. Sprawozdanie merytoryczne 

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaty osi^ni?te w wymiarze okreslonym we wniosku? JesI 
nie - diaczego? 

2. Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem dzialan partnerow i podwykonawcow^^ 



3. Liczbowe okreslenie skali dzialan, zrealizowanych w ramach zadania, /nalezy uzyc tych 
samych miar, ktore byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czgsci 11 pkt 5/. 

Czgsc II. Sprawozdanie z wykonania wydatkow 

1. Rozliczenie ze wzgl^du na rodzaj kosztow (w zl) 

Lp. 
Rodzaj kosztow 
(koszty 
merytoryczne i 
administracyjne 
zwi^ane z 
realizacji 
zadania) 

Calosc zadania 
(zgodnie z umow^ 

Poprzednie okresy sprawozdawcze 
(narastaj^co)* 

Biez^cy okres sprawozdawczy - w 
przypadku sprawozdania 
kohcowego - za okres realizacji 
zadania 

koszt 
caikowity 

z tego z 
dotacji 

z tego z 
finansowych 
srodkow 
wlasnych, 
srodkow z 
innych 
zrodel oraz 
wplat i oplat 
adresatow* 

koszt 
caikowity 

z tego z 
dotacji 

z tego z 
finansowych 
srodkow 
wlasnych, 
srodkow z 
innych 
zrodel oraz 
wplat i oplat 
adresatow* 

koszt 
caikowity 

z tego z 
dotacji 

z tego z 
finansowych 
srodkow 
wlasnych, 
srodkow z 
innych 
zrodel oraz 
wplat i oplat 
adresatow* 

E 

% 
O 
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2. Rozliczenie ze wzgl^du na zrodio finansowania 

Zrodio finansowania Calosc zadania 
(zgodnie z umow^) 

Poprzednie okresy 
sprawozdawcze 
(narastaj^^co)* 

Biez^cy okres 
Sprawozdawczy - w przypadku 
sprawozdania koncowego - za 
okres realizacji zadania 

% zl % zl % 

Koszty poicryte z dotacji 

Koszty pokryte z 
finansowych srodkow 
wlasnych, srodkow z 
innych zrodel oraz wplat i 
oplat adresatow * 

/z tego wplaty i opiaty 
adresatow zadania 

zl/ 

Ogolem: 100% 100% 100% 

Uwagi mog^ce miec znaczenie przy ocenie realizacji budzetu: 

3. Zestawienie faktur (rachunkow)' 

Lp. Numer 
dokumentu 
ksi^gowego 

Numer 
pozycji 
kosztorysu 

Data Nazwa 
wydatku 

Kwota (zl) Z tego ze 
srodkow 
pochodz^cych 
z dotacji (zl) 
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Cz^sc III. Dodatkowe informacje 

Za^czniki: ' 
1 
2 
3 

Oswiadczam(-my), ze: 
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si? status prawny, 
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje ŝ^ zgodne z aktualnym stanem 
prawnym i faktycznym, 
3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach 
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamowieh publicznych, 
4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaly faktycznie 
poniesione. 

(piecz^c klubu sportowego) 

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob upowaznionych do skiadania oswiadczen woli w 
imieniu klubu sportowego 

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania 

Adnotacje urz^dowe (nie wypelniac) 

Niepotrzebne skreslic. 



POUCZENIE 

Sprawozdania sktada sig osobiscie lub nadsyla przesylkq polecon^ w przewidzianym w 
umowie terminie na adres organu zlecaj^cego. 
'* Sprawozdanie cz^sciowe i koncowe sporz^dzac nalezy w okresach okreslonych w umowie. 

Opis musi zawierac szczeg6tow^^ informacj? o zrealizowanych dziaianiach zgodnie z ich 
ukladem zawartym w ofercie, ktora hy\a podstaw^ przygotowania umowy. W opisie konieczne 
jest uwzgl^dnienie wszystkich planowanych dzialan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i 
wyjasnienie ewentualnych odst^pstw w ich realizacji, zarowno jesli idzie o ich zakres, jak i 
harmonogram realizacji. 
'̂ Do sprawozdania zal^czyc nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktore oplacone zostaly 

w caiosci lub w cz^sci ze srodkow pochodz^cych z dotacji. Spis zawierac powinien: nr faktury 
(rachunku), dat? jej wystawienia, wysokosc wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej cz^sci 
zostala pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej uslugi. Kazda z faktur (rachunkow) 
powinna bye opatrzona na odwrocie piecz^cî ^ klubu sportowego oraz zawierac sporz^dzony w 
sposob trwaly opis zawieraj^cy informacje: z jakich srodkow wydatkowana kwota zostala 
pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towarow, uslug lub innego rodzaju oplaconej 
naleznosci. Informacja ta powinna bye podpisana przez osob? odpowiedzialn^^ za sprawy 
dotycz^ce rozliczen finansowych klubu oraz funkcyjnego czlonka zarz^du klubu. 
W przypadku wspierania zadaii publicznych Zleceniodawca moze zqdac wykazu faktur 
(rachunkow) dokumentuj^cych pokrycie kosztow ze srodkow Zleceniobiorcy. W zwi^zku z 
tym, Zleceniodawca moze rozszerzyc tabel^ „Zestawienie faktur (rachunkow)" - punkt II . 3 
- poprzez dodanie kolumny „z tego finansowych ze srodkow wlasnych". 
Do sprawozdania nie zal^cza si? faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywac zgodnie z 
obowi^zuj^cymi przepisami i udost?pniac podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych. 

Do niniejszego sprawozdania zal^czyc nalezy dodatkowe materialy mog^ce dokumentowac 
dzialania faktyczne podj?te przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje 
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez 
dokumentowac konieczne dzialania prawne (kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenia 
odpowiedniego post?powania w ramach zamowien publicznych). 



Zat^cznik nr 3 
do zarz^dzenia nr 02/11 
Wojta Gminy Lopuszno 

z dnia 03 stycznia 2011 r. 

Instrukcja 
sporz^dzania wniosku realizacji zadania z zakresu rozwoju sportu 

Wniosek mozna sporz^dzic r^cznie drukowanymi literami lub komputerowo na wzorze 
pobranym ze strony intemetowej Gminy Lopuszno 

1. Nazwa zadania z zakresu rozwoju sportu: nalezy wpisac dyscyplin? /dyscypliny/ 
sportu uprawiane przez klub. 

2. okres realizacji: okres roku kalendarzowego, w przypadku realizacji zadania w 
krotszym okresie podac daty pocz^tkowe i koncowe okresu realizacji zadania. 

3. nazwa wnioskodawcy: pelna nazwa klubu sportowego zgodna ze statutem. 
4. Dane wnioskodawcy: dokladnie wypelnic punkty od 1 do 14. 

• dane dotycz^ce imprez organizowanych przez klub w roku obJQtych wnioskiem: 
wpisac te imprezy i zawody sportowe, ktore klub organizuje z wlasnej 
inicjatywy. 

• dane dotycz^ce udzialu zawodnikow klubu w imprezach i zawodach 
sportowych: wpisac udzial zawodnikow w zawodach organizowanych przez 
inne kluby lub organizacje sportowe. W przypadku zawodow o charakterze 
c i ^ l y m wpisac miesi^c rozpocz^cia i zakonczenia cyklu zawodow. 

5. Opis zadania: 
• nazwa zadania: jak w punkcie 1 niniejszej instrukcji. 
• miejsce wykonania zdania: wpisac szczebel na jakim rozgrywane b?d^ zawody 

/gminne, powiatowe, wojewodzkie, krajowe/ w zaleznosci od charakteru 
imprezy sportowej lub cyklu imprez. 

• eel zadania: nawi^ac do §3 uchwaly nr XXXVIII/237/2010 Rady Gminy w 
Lopusznie z dnia 09 listopada 2010 roku' 

• opis kolejnych dzialan planowanych przy realizacji zadania: uj^c krotko w 
harmonogramie czynnosci podejmowane w realizacji zadania. 

• liczbowe okreslenie skali dzialan podejmowanych przy realizacji zadania: 
wpisac ilosc zawodnikow bior^cych udzial w zaj^ciach szkoleniowych i 
zawodach sportowych, w tym zawodnikow mlodziezowych, termin/y/ zaj?c 
szkoleniowych, ilosc zaj?c szkoleniowych w okresie obj^tym wnioskiem, ilosc 
planowanych zwodow b^dz udzial w zawodach organizowanych przez inne 
kluby lub zwi^zki sportowe. 

• zakladane rezultaty realizacji zadania: opisac krotko cele jakie stawia sobie 
klub z udzialu w zawodach sportowych. 

6. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania: nawi^zac do §5 uchwaly 
Rady Gminy wyszczegolnionej w pkt.5 niniejszej instrukcji. 

7. Zrodla finansowania zadania: podac kwotowo i procentowo w nawi^zaniu do 
punktu poprzedniego. 

8. Uwagi mog^ce miec znaczenie przy ocenie kosztorysu: krotko uzasadnic rodzaj 
wydatkow z punktu 6 niniejszej instrukcji. 

' Uchwala zostala opublikowana na stronie intemetowej Gminy Lopuszno pod zakladk^: Rada 
Gminy//Uchwaly Rady Gminy. 



9. Pozafinansowy wklad wlasny: omowic krotko jakie zadania hqd^. realizowane 
przez czlonkow klubu nieodplatnie. 

10. Partnerzy bior^cy udzial w realizacji zadania: podac jezeli zadanie b?dzie 
realizowane wspolnie z jednostkami administracji publicznej. 

11. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspolpracy z 
administracji publiczn^: podac jezeli byty realizowane w odniesieniu do punktu 10 
niniejszej instrukcji. 

12. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju: opisac 
krotko dotychczasowe osi^ni^cia klubu sportowego. 

13. Posiadane zasoby kadrowe wnioskodawcy: podac ilosc trenerow i instruktorow 
sportu oraz sposob pracy w klubie/umowa o prac?, umowa zlecenie, kontrakt, inne 
formy/. 

14. Posiadane rodzaje zasobow rzeczowych: wpisac obiekty b^d^ce wlasnosciq^ klubu 
jak rowniez obiekty, z ktorych klub korzysta na podstawie umow, porozumien itp.. 

15. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy: wpisac inne wazne z punktu 
widzenia klubu informacje mog^ce miec wplyw na ocen? wniosku. 

16. Do wniosku do zal^cza si? dokumentacji klubu, ktore nalezy przedtozyc w 
poswiadczonym odpisie przed podpisaniem umowy. Pod poj?ciem ostatni rok 
nalezy rozumiec rok poprzedzaj^cy dat? podpisania umowy. 


