Zarzadzenie nr 02/11
Wéjta Gminy Lopuszno
z dnia 03 stycznia 2011 roku

W sprawie:
1. wzoru wniosku na dofinansowanie przedsigwzigcia w zakresie sportu,
| 2. wzoru sprawozdania z rozliczenia udzielonej dotacji przyznanej na
| przedsigwzigcia w zakresie sportu

/Dz. U. z2001r. Nr 142 poz. 1591 z pdzn,. zmianami/ zarzadzam co nastepuje:

§1. W wykonaniu uchwaty nr XXXVIII/237/2010 z dnia 09 listopada 2010 roku okreslam:
¢ wz0r wniosku o dofinansowanie przedsigwzig¢ w zakresie sportu stanowiacy

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
|
|
}
i zalacznik nr 1 do zarzadzenia

- e wzor sprawozdania z rozliczenia dotacji przyznanej na przedsiewzigcia w zakresie
sportu stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia
e instrukcja wypetniania wniosku stanowiaca zatacznik nr 3 do zarzadzenia
|
§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 02/11
Wojta Gminy Lopuszno
z dnia 03 stycznia 2011 r.

....................................................

(pieczeé¢ wnioskodawcy) (data i miejsce zlozenia wniosku)

WNIOSEK
REALIZACJI ZADANIA Z ZAKRESU ROZWOJU SPORTU

POD NAZWA

..............................................................................

..............................................................................

..............................................................................

(nazwa wnioskodawcy)
W FORMIE WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA PRZEZ GMINE ZOPUSZNO

WRAZ Z WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
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..............................................................................

4) data wpisu, rejestracji 1UD ULWOILZENIa . uuueeunnneneeeeeennnneeesonnnenennns
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9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do podpisywania umowy

o wykonanie zadania publicznego

10) nazwa, adres 1i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej
zadanie, o ktérym mowa w ofercie

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupeitnien

dotyczacych oferty (imie i nazwisko, nr telefonu kontaktowego i e:mail)

..............................................................................




12) przedmiot dziatalnosci statutowej (cele statutowe):

13) zakres prowadzonej dziatalnosci statutowej:

a) zakres dziatalnosci statutowej prowadzonej nieodptatnie:

b) zakres dziatalnos$ci statutowej prowadzonej odplatnie:

Dane dotyczace imprez organizowanych przez Klub w roku objetym wnioskiem

Data i miejsce

* Ilos$é¢ uczestnikow
przeprowadzenia

Nazwa imprezy

Dane dotyczace udzialu zawodnikéw Klubu w imprezach i zawodach sportowych w
roku objetym wnioskiem

Imie i nazwisko
startujacego
zawodnika

Data i miejsce
przeprowadzenia

Osiagniete

Nazwa imprezy iki

14) jezeli Klub prowadzi dzialalnos$¢ gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru PrzedsSi@DiOTCOW ... oo oo eee oo oo
b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

ITI. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania




3. Cel zadania

4. Opis kolejnych dziatan planowanych przy realizacji zadania

5. Liczbowe okres$lenie skali dziatan podejmowanych przy realizacji zadnia

6. Zakladane rezultaty realizacji zadania

III. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

1. Catkowity koszt zadania .ssseescsensneess
2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztdw

Z tego z finansowych

Koszt Z tego z srodkdéw wiasnych,
Lp. Rodzaj kosztow) catkowity wnioskowanej srodkéw z innych zrédel
(w z1) dotacji (w zi) oraz wptat i opiat
adresatow
(w zi)*

Ogdiem

3. Zrédia finansowania zadania

Zrédio finansowania zt %
Wnioskowana kwota dotacji

Finansowe $rodki wiasne, $rodki z innych zrédel oraz wptaty i optaty
adresatéw*

(z tego wptaty i optaty adresatdédw zadania

Ogéiem 100%




4. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

5. Pozafinansowy wktad wiasny w realizacje zadania (np. Swiadczenia
wolontariuszy)

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania:

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze szczegdlnym
uwzglednieniem administracji publicznej).

Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspdipracy
administracja publiczng:

zZ

Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju:

2. Posiadane zasoby kadrowe wnioskodawcy - konieczne 2z punktu widzenia

realizacji zadnia przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania.

Ogélna liczba oséb pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na peine etaty):

W tym wolontariusze (w przeliczeniu na pelne etaty):

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym kwalifikacjach oséb zatrudnionych

przy realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy:

Dane dotyczace kadry szkoleniowej Klubu:

Imie i nazwisko Uprawnienia

Inne istotne informacje dotyczace zasobdédw kadrowych:

3. Posiadane rodzaje zasobéw rzeczowych (lokalowe, sprzetowe — wraz z
informacja o stanie technicznym, inne) - wazne z punktu widzenia realizacji
zadania.

Dane dotyczace obiektdéw pozostajacych w administracji Klubu:

Stan wlasnosci i F i Srednie roczne
. g Stan techniczny i 3
Rodzaj obiektu Lokalizacja forma Prawna Basenia koszty utrzymania
(adres) wtadania oraz yibiektu obiektu (podaé
warunki wiadania rodzaj kosztoéw)




Dane dotyczace wynajmowania przez Klub obiektdéw od innych instytucji:

Instytucja , od
Rodzaj obiektu ktoérej obiekt jest
wynajmowany

Podstawa i forma Wysokosé optaty
wynajmu ponoszonej za wynajem

Inne istotne informacje dotyczace zasobdw rzeczowych i kosztdw:

4. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy:

Oswiadczam(-my) , ze:

1) proponowane zadanie w calos$ci miesSci sie w zakresie dziatalnosci statutowej
wnioskodawcy,

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* optat od
adresatdédw zadania,

3) wnioskodawca jest zwiazany niniejsza oferta przez okres do dnia ..................
4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym

stanem prawnym i faktycznym.

Przed podpisaniem umowy wnioskodawca zobowigzuje sie dostarczyé:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzajace status prawny wnioskodawcy i umocowanie oséb go
reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wynikéw 1lub
rachunek zyskéw i strat, informacja dodatkowa) za ostatni rok.

(piecze¢ wnioskodawcy)

.............................................................

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wnioskodawcy

* Niepotrzebne skres$lié.




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 02/11
Wojta Gminy Lopuszno

z dnia 03 stycznia 201 1r.

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)"

z wykonania zadania publicznego

w okresie od .............. do e s
okreslonego w umowie nr .............. ,
Zawarte] W dnil c.....c.cevveeererieeeenieeeeceeeesees e , pomiedzy
................................................................. R el S
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa klubu sportowego

Data ztozenia sprawozdania: .....................

Czesé 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagnigte w wymiarze okreslonym we wniosku? Jesli
nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczeg6Inieniem dziatan partneréw i podwykonawcow?”




3

Liczbowe okreslenie skali dzialan, zrealizowanych w ramach zadania, /nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktore byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci I1 pkt 5/.

Czesé 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Rodzaj kosztéw

Calo$¢ zadania

Poprzednie okresy sprawozdawcze

Biezacy okres sprawozdawczy — w

Lp. | (koszty (zgodnie z umowa) (narastajaco)* przypadku sprawozdania
merytoryczne i koncowego — za okres realizacji
administracyjne zadania
zwiazane z
realizacja
zadania)

koszt ztegoz | ztego z koszt ztego z | ztego z koszt ztego z |z tego z
catkowity | dotacji | finansowych | catkowity |dotacji | finansowych | catkowity | dotacji | finansowych
srodkéw srodkow $rodkow
wiasnych, wiasnych, wiasnych,
Srodkow z srodkow z Srodkéw z
innych innych innych
zr6det oraz zrodet oraz zrédet oraz
wplat i optat wplat i oplat wplat i optat
adresatow* adresatow* adresatow*
g
2
s
©)




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania

Zr6dto finansowania Cato$¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie zumowa) | sprawozdawcze Sprawozdawczy — w przypadku
(narastajaco)* sprawozdania koncowego — za
okres realizacji zadania
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych srodkow
wilasnych, srodkéw z
innych zrodet oraz wplat i
oplat adresatow *
/z tego wplaty i optaty
adresatow zadania
........................................ zt/
Ogoétem: 100% 100% 100%

-----------------------------------------------------------------

3. Zestawienie faktur (rachunkow)®

Lp. | Numer Numer Data Nazwa Kwota (zt) Z tego ze
dokumentu pozycji wydatku Srodkow
ksiegowego kosztorysu pochodzacych

z dotacji (zt)




Czesé 111. Dodatkowe informacje

---------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamo6wienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie
poniesione.

(pieczec klubu sportowego)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w
imieniu klubu sportowego

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania

Adnotacje urzgdowe (nie wypetniaé)

* Niepotrzebne skresli¢.




POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobisScie lub nadsyla przesylka polecona w przewidzianym w
umowie terminie na adres organu zlecajacego.

" Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

? Opis musi zawieraé szczegélowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
ukfadem zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne
jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i
wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, zarowno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.

) Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunk6w), ktére optacone zostaty
w catosci lub w czesci ze srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury
(rachunku), dat¢ jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci
zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkow)
powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia klubu sportowego oraz zawiera¢ sporzadzony w
sposob trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata
pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osob¢ odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych klubu oraz funkcyjnego cztonka zarzadu klubu.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zgda¢ wykazu faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze Srodkow Zleceniobiorcy. W zwigzku z
tym, Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabele ,,Zestawienie faktur (rachunkow)” — punkt II. 3
— poprzez dodanie kolumny ,,z tego finansowych ze srodkow wlasnych”.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

¥ Do niniejszego sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowac
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez
dokumentowa¢ konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowodéw przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien publicznych).




Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 02/11
Wojta Gminy Lopuszno

z dnia 03 stycznia 2011r.

Instrukcja
sporzadzania wniosku realizacji zadania z zakresu rozwoju sportu

Whniosek mozna sporzadzi¢ recznie drukowanymi literami lub komputerowo na wzorze
pobranym ze strony internetowej Gminy Lopuszno

1.

2.

W

Nazwa zadania z zakresu rozwoju sportu: nalezy wpisa¢ dyscypling /dyscypliny/

sportu uprawiane przez klub.

okres realizacji: okres roku kalendarzowego, w przypadku realizacji zadania w

krétszym okresie poda¢ daty poczatkowe i koncowe okresu realizacji zadania.

nazwa wnioskodawcy: pelna nazwa klubu sportowego zgodna ze statutem.

Dane wnioskodawcy: doktadnie wypetnic¢ punkty od 1 do 14.

e dane dotyczace imprez organizowanych przez klub w roku objetych wnioskiem:
wpisa¢ te imprezy i zawody sportowe, ktore klub organizuje z wiasnej
inicjatywy.

e dane dotyczace udzialu zawodnikéw klubu w imprezach i zawodach
sportowych: wpisa¢ udzial zawodnikéw w zawodach organizowanych przez
inne kluby lub organizacje sportowe. W przypadku zawodéw o charakterze
ciaglym wpisa¢ miesigc rozpoczgcia i zakonczenia cyklu zawodow.

Opis zadania:

e nazwa zadania: jak w punkcie 1 niniejszej instrukcji.

e miejsce wykonania zdania: wpisa¢ szczebel na jakim rozgrywane beda zawody
/gminne, powiatowe, wojewodzkie, krajowe/ w zaleznosci od charakteru
imprezy sportowej lub cyklu imprez.

e cel zadania: nawigza¢ do §3 uchwaly nr XXXVIII/237/2010 Rady Gminy w
Lopusznie z dnia 09 listopada 2010 roku'

e opis kolejnych dziatan planowanych przy realizacji zadania: ujaé krétko w
harmonogramie czynnosci podejmowane w realizacji zadania.

e liczbowe okreslenie skali dzialan podejmowanych przy realizacji zadania:
wpisa¢ ilos¢ zawodnikoéw bioracych udzial w zajeciach szkoleniowych i
zawodach sportowych, w tym zawodnikéw miodziezowych, termin/y/ zajeé
szkoleniowych, ilos¢ zajec¢ szkoleniowych w okresie objetym wnioskiem, ilo$é
planowanych zwodéw badz udzial w zawodach organizowanych przez inne
kluby lub zwiazki sportowe.

o zakladane rezultaty realizacji zadania: opisaé¢ krotko cele jakie stawia sobie
klub z udziatu w zawodach sportowych.

Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania: nawigza¢ do §5 uchwaty

Rady Gminy wyszczeg6lnionej w pkt.5 niniejszej 1nstrukcp

Zrédta finansowania zadania: poda¢ kwotowo i procentowo w nawiazaniu do

punktu poprzednlego

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu: krotko uzasadnié rodzaj

wydatkéw z punktu 6 niniejszej instrukcji.

' Uchwala zostata opublikowana na stronie internetowej Gminy Lopuszno pod zaktadka: Rada
Gminy//Uchwaty Rady Gminy.




10.

11.

12

13.

14.

15

16.

Pozafinansowy wkiad wlasny: omowié¢ krotko jakie zadania beda realizowane
przez cztonkéw klubu nieodptatnie.

Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania: poda¢ jezeli zadanie bedzie
realizowane wspoélnie z jednostkami administracji publicznej.

Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspolpracy z
administracjg publiczna: podac jezeli byty realizowane w odniesieniu do punktu 10
niniejszej instrukcji. '
Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju: opisa¢
krétko dotychczasowe osiagnigcia klubu sportowego.

Posiadane zasoby kadrowe wnioskodawcy: podaé ilo$¢ treneréw i instruktorow
sportu oraz sposob pracy w klubie/umowa o pracg, umowa zlecenie, kontrakt, inne
formy/.

Posiadane rodzaje zasobow rzeczowych: wpisa¢ obiekty bedace wiasnoscig klubu
jak rowniez obiekty, z ktorych klub korzysta na podstawie umow, porozumien itp..
Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy: wpisa¢ inne wazne z punktu
widzenia klubu informacje mogace mie¢ wptyw na ocene wniosku.

Do wniosku do zalacza si¢ dokumentacji klubu, ktére nalezy przedlozy¢ w
poswiadczonym odpisie przed podpisaniem umowy. Pod pojeciem ostatni rok
nalezy rozumie¢ rok poprzedzajacy dat¢ podpisania umowy.




